SVEUCILISTE JURJA DOBRILE U PULI | JURAJ DOBRILA UNIVERSITY OF PULA

Zagrebacka 30, 52100 PULA | Tel: +385 (52) 377 000 | Fax: +385 (52) 216 416 | E-mail: ured@unipu.hr | www.unipu.hr

KILASA: 406-01/21-01/08
URBROJ: 380-01-01-21-2

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

ZA PROVEDBU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
- UREDSKI MATERIJAL-

Evidencijski bi'oj nabave: 02-2021-JN

Dokumentaciju odobrio: -
Rektor:
fio Barbieri

Pula, veljac¢a 2021. godine



SADRZAJ

WOBGTPODAGTL o o v et i ana i a R poail o T 3
I3 15 ROdact O NATUSTIEIIUL ciovers crmuenmsnsessressimsiivssimseios exonsisien i oms sss 458 5408130 oma e drdan sl voliomssadinin 3
]2+ BRI O BRI DIDTAMADEND iy irisicssioresinsasssunsions insinnssunisssssnosis owbinsens s exers dsmpesspesss on sos suho sbnsonsseto omees 3
1.3. Procijenyena VEJEANOST MADAVE ... svemsesssssssssessssssassssessassinsasesonisessonsseesaronamassssssasesstonsesmssssststsssns 3

2. PODACT O PREDMETU NABAVE ...coocotmietessneisserssessssnsssssssssssssssessssessssessssssessssssessssesns 3
2,1, CDIS AT IADAVE o isihiiniiimssenininsoimsnasisons iasase inansssmres i iniuras seiesonsabors s B et m s Rt ool 3

+2.2. Koli¢ina predmeta nabave odnosno opseg predmeta nabave .................cccooeverveveeeeesceereseernn, 3
23, TehniCKa SPEOTHRACHA s icnainsirssnciisensssussassasammmmonisssnsbemisinbomemasensustyonsnssssessss i eathsssmimasetstonssstosm ot 3
A 0 0 o R ol RPN ol o0 USRI 81 R S S 3

BEUNI BT INAB XVE i ouinnmaststinsnmssisstsmiinsirreronvinsssmssnini it omsassisd iosisasssss sessnsnssssoksav orosns 4
3.1. NaCin iZVISENJa NADAVE......c.c.ovuvvireriieretiritititicees ettt et et e et e e e e s essssesesesesesesesesssons 4
S ORS00 VBONOIE -+ Lcsn i veronsiianimimebomers iibsiirarsim b e bt e s o o s o 4
33 ROKValJAN0ST DOTIIIS «..ccsrusvnsncsioissnsomnsmasonsussesssnssnvnss bopominssesbebetsnes pomsiopiesniss fisss hivestn eximmmslbisios 4
2 MICSto ISDOTUKS TONE. i s roseves i SR R T o e S T st st oo bt i 4
319 ROKISHOTIKE TODE ot vtnssuinisnisis i comonansaensaidinsson sbrbusssvessomshs shisshiasss ton Fers e vt s sion i omishtin 4
336+ RokNaC 10 TN OUDIACAINE:  coruwrwesoss srvsiesss o miessichnssis sssesssiisss ssaisnsnssvanssinntenses simtesish onsbusintosisis 4
3.7. Odredbe o cijeni ponude i nadinu iskazivanja cijene ponude..............o.cocooveeeereveecersresceressens 5
i8I TIIRTL] ORI BOTUAO 03t s tvnsmnionseisivniisessssivsnsssss s kiiss tnsabmsisainsindon suasssors oouesees o siissrtarsbrnetints 5

4. RAZLOZI ISKLJUCENJA PONUDITELJA ....cucveiuiuissseesessesesessssessasssessasssesssssassssssssases 5
4.1. Obvezni razlozi isklju¢enja ponuditelja, te dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje
TH D20 I TN s iimecinn St o i R s s B b e v o v cios sbetives 5

S. ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA .....cccerevtieitreesresissnssssssessesssssssssessssssssssennes 6
5.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti .................ccecovevevveeieeeeeeseeeeeeeeeeeeeernn, 6

6. DOSTAVA DOKAZA - PROVJIERA PONUDITELJA ....ccccviciiiiiureineesssnessneeseeesesessesesssees 6

T TANIS VIO oot e sansu vesinsnionsnd i iss ssasienas s s dns ansonnisesing e s HAN RSP T eA R m iR AR R SRS T S e v ma 6
7.1. Jamstvo za uredno iSpUNjenje UZOVOIaA ......cvvveiviveverevrrieieeeeeeieeeeees s eeeee e ee oo s e 6

8. BITNI UVJETI ZA IZVRSENJE UGOVORA O NABAVL......cceeeevereseeeeseseeeeeesssssessssssesens 7
O L NGO 1O I | O S T PO B i s s omnioi i 5 b i et e B A e s 7

8.2. Popis gospodarskih subjekata s kojima je narugitelj u sukobu interesa u smislu lanka 80.
stavak 2. tocka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/2016) ili navod da takvi

SUOICLUENE POSTOIE:  crervctns irisessistrinysiom e s i s o S it ot s didime s o o 7
8.3. Ostali bitni uvjeti za IZVISeNje UZOVOTa .....c.cvvvviveiireeeiecieeceeeeeeeeeee e e oo 7
9. PODACI O PONUDI ......cutrermirisnennrssssneeenssssssessssssssenes T T SO U IO 7
9.1. Sastavni dijelovi ponude - SadrZaj ponude..............c.ocovivieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo 7
9.2. NaCin izrade i dOStAVE PONUAE..........c.cvivivirieieieieieiiieceeeee et e e es oo eses s 8
9.3, ROK 70 A OSTAVIEDOTUAE: . e cuvorsossansisninsssvsimaas vk ks S5 58885 A0 0o Ak S KB mbein st e e s 8
9.4. Adresa za dostavu ponude i potrebna naznaka na omotnici ponude ..............cocovvveecerserernnnn, 9
LOROSIUAL G0 ettt TR RIS s v s i85 s e S R e R SRR YA 75 m 63 S e 9
10,1, O80ba ZAAUZEHTE 28 KONTAKL. . c0,.vcinrermrmsinsssmeonssivesssssmsionsssississs sessssh fassssentasisn smbsnsestissons o siii o 9
10.2. Mrezne stranice na kojima je objavljen Poziv na dostavu ponude i datum objave .................... 9
RSP 0 ol 0o 1 LS R VN G e S st SO b RTINS ) 9:
L4, Rosebne Ddradbie . saimisinimimsmimsiisios bt tuihske it s e 9
10,3, Pfilozi Pozive na doStaVU POIUGE! cmsxsernssissssssinms s rinsiamrmsiesssisas sednsonsisvoberissessmassossamsn aiise 10

Prilog 1. - Obrazac tro§kovnika
Prilog II. - Ponudbeni list
Dodatak I Ponudbenom listu
Dodatak II Ponudbenom listu
Prilog I1I. - Izjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora

2110



SveuciliSte Jurja Dobrile u Puli kao javni narugitelj (u daljnjem tekstu: Naruditelj) provodi
postupak nabave robe, a za koji sukladno ¢lanku 12. stavak 1. to¢ka 1. a) Zakona o javnoj nabavi
(-,Narodne novine®, broj 120/2016; u daljnjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi) nije obvezan
provesti jedan od postupaka javne nabave propisan Zakonom o javnoj nabavi, s obzirom da je
procijenjena vrijednost predmeta nabave manja od 200.000,00 kn, bez poreza na dodanu
vrijednost.

Postupak jednostavne nabave provodi se sukladno odredbama élanka 8. Pravilnika za provedbu
Jednostavne nabave na Sveucilistu Jurja Dobrile u Puli, KLASA: 003-05/17-01/04, URBROJ:
380-01-18-3 od 17. prosinca 2018 godine.

Ovim putem pozivaju se zainteresirani gospodarski subjekti na dostavu ponude sukladno
slijede¢im uvjetima i zahtjevima koji predstavljaju osnovne elemente za izradu ponude:

1. OPCI PODACI

1.1. Podaci o Narucitelju

Naziv: Sveuciliste Jurja Dobrile u Puli
Sjediste: Zagrebacka 30, 52100 Pula
OIB: 61738073226

Internetska adresa: www.unipu.hr

1.2. Evidencijski broj nabave: 02-2021-JN

1.3. Procijenjena vrijednost nabave: 195.000,00 kn (bez PDV-a)

2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave

Predmet nabave: Uredski materijal, sukladno odredenjima i uvjetima iz Troskovnika, koji je
priloZen ovom Pozivu na dostavu ponude - Prilog I.
CPV:30192000-1 (Uredske potrepstine).

2.2. Koli¢ina predmeta nabave odnosno opseg predmeta nabave

Koli¢ina predmeta nabave odredena je u Troskovniku - Prilog I ovog Poziva za dostavu ponude.
U troskovniku su navedene okvirne koli¢ine. Narugitelj se ne obvezuje na realizaciju navedenih
koli¢ina u cijelosti. Stvarno nabavljena koli¢ina robe na temelju skloplj enog ugovora o nabavi
ili izdanih narudzbenica moZe biti veéa ili manja od okvirne koliine. \
Ukupna placanja bez poreza na dodanu vrijednost na temelju sklopljenog ugovora ili izdanih
narudzbenica ne smiju prelaziti procijenjenu vrijednost predmeta nabave.

2.3. Tehnicka specifikacija

Tehnicka specifikacija predmeta nabave navedena je i opisana u Trogkovniku koji je prilozen
ovom Pozivu na dostavu ponude - Prilog I.

2.4. Troskovnik

Obrazac TroSkovnika nalazi se u Prilogu I ovog Poziva na dostavu ponude.
TroSkovnik je potrebno ispuniti u svim stavkama, potpisati od strane ovlatene osobe
ponuditelja i ovjeriti pe¢atom.
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U slu¢aju da ponuditelj ne ispuni sve stavke TroSkovnika, ponuda ¢ée se smatrati
neprihvatljivom.

3. UVJETI NABAVE

3.1. Nadin izvrSenja nabave

Nakon provedenog postupka prikupljanja, pregleda i ocjene ponuda, sa odabranim ée se
ponuditeljem sklopiti ugovor o nabavi robe, te izdavati pisani zahtjevi za nabavu, za sukcesivnu
isporuku tijekom ugovornog razdoblja.

3.2. Trajanje ugovora
Trajanje ugovora do 31. prosinca 2021. godine odnosno do realizacije ugovorenog iznosa.

3.3. Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude mora biti najmanje 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

3.4. Mjesto isporuke robe

Isporuka pojedinih stavki predmeta nabave vrsit ¢e se sukcesivno ovisno o potrebama
Narucitelja temeljem pisanog zahtjeva za nabavu, na lokaciju Narucitelja za isporuku robe
naznacenu na zahtjevu za nabavu.

Lokacije Narucitelja za isporuku robe u gradu Puli:

1. SveuciliSte Jurja Dobrile, Rektorat, Zagrebacka 30

. Fakultet ekonomije i turizma ,,Dr. Mijo Mirkovié*, Preradovi¢eva 1/1

. Fakultet za odgojne i obrazovne znanosti, Ivana Mateti¢a Ronjgova 1

. Filozofski fakultet, Ivana Mateti¢a Ronjgova 1

. Muzicka akademija u Puli, Rovinjska ulica 14

. Fakultet za interdisciplinarne, talijanske i kulturoloske studije, Ivana Matetiéa Ronjgova 1

. Znanstveno-tehnoloski institut VISIO, Zagrebacka 30

. Fakultet informatike, Rovinjska ulica 14

. Fakultet prirodnih znanosti, Zagrebacka 30

10. Sveucili$na knjiznica, Herculov prolaz 1

11. Tehnicki fakultet, Zagrebacka 30

12. Medicinski fakultet, Zagrebacka 30

O 0 3O D B Wi

3.5. Rok isporuke robe

Ponuditelj se obvezuje da ¢e poceti s isporukom robe odmah po zakljudenju ugovora o nabavi.
Isporuka pojedinih stavki predmeta nabave vrsit ¢e se sukcesivno ovisno o potrebama
Narucitelja temeljem pisanog zahtjeva za nabavu u roku od 48 (&etrdesetosam) sati od,
zaprimanja zahtjeva za nabavu.

3.6. Rok, nacin i uvjeti pla¢anja

Narucitelj ¢e racune placati na poslovni radun odabranog ponuditelja u roku do 30 dana od dana
zaprimanja valjanog ra¢una za nesporno isporuéenu robu.

Predujam je iskljucen, kao i traZenje sredstava osiguranja placanja od strane gospodarskog
subjekta.

Narucitelj je obvezan sukladno Zakonu o elektroni¢kom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi (NN
94/18), racune zaprimati isklju¢ivo u obliku elektroni¢kih ra¢una, odnosno e-raduna.
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Ponuditelj je obvezan izdane racune slati putem svog odabranog informacijskog posrednika u
obliku e-racuna, jer iste poslane e-mailom li u papirnatom obliku Narugitelj neée mo¢i
zaprimati, niti vr$iti pla¢anja istih.

Jedini nacin na koji ¢e Narucitelj moéi prihvatiti kao pravovaljane su raduni izdani u
elektronickom obliku sukladno europskoj normi, a poslani putem izabranog informacijskog
posrednika. Informacijski posrednik Naruditelja je FINA, email: fina@moj-eracun.hr.

3.7. Odredbe o cijeni ponude i nacinu iskazivanja cijene ponude

e Cijena ponude izrazava se u kunama;

e Cijena ponude obuhvaca sve stavke navedene u Prilogu I. — Tro$kovnika i pise se brojkama;

e Ponuditelji su duzni ponuditi, tj. upisati jedini¢ne cijene i ukupne cijene (zaokruZene na
dvije decimale) za svaku stavku tro§kovnika, na nadin kako je to odredeno u Prilogu I. -
TroSkovniku, te cijenu ponude bez PDV-a (zbroj svih ukupnih cijena stavki), PDV koji se
iskazuje zasebno iza cijene ponude, i cijenu ponude s PDV-om na naéin kako je to odredeno
u Ponudbenom listu;

e Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden
poreza na dodanu vrijednost, u Ponudbenom listu i Tro§kovniku, na mjesto predvideno za
upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao $to je upisan
na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto
predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno;

e Ako cijena ponude bez PDV-a iskazana u Troskovniku ne odgovara cijeni ponude bez
PDV-a iskazanoj u Ponudbenom listu, vrijedi cijena ponude bez PDV-a iskazana u
Troskovniku;

e Cijena ponude izrazava se za cjelokupni predmet nabave i nepromjenljiva je za cijelo
vrijeme trajanja ugovora o nabavi;

e Cijene po stavkama (jedini¢ne cijene) TroSkovnika ukljuduju sve ostale zavisne troskove
osim poreza na dodanu vrijednost koji se ne iskazuje;

e U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) trebaju biti ura¢unati svi trogkovi
i popusti (ukoliko ih ponuditelj daje).

3.8. Kriterij odabira ponude

Kriterij odabira najpovoljnije ponude je ponuda koja zadovoljava sve uvjete i zahtjeve odredene
Pozivom na dostavu ponude, s najniZom cijenom.

4. RAZLOZI ISKLJUCENJA PONUDITELJA

4.1. Obvezni razlozi iskljuc¢enja ponuditelja, te dokumenti kojima ponuditelj dokazuje da’
ne postoje razlozi iskljuc¢enja

Narucitelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka nabave:

4.1.1. Ako nije ispunio obvezu pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko
i zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu pla¢anje tih obveza nije
dopusteno ili mu je odobrena odgoda placanja

Za potrebe dokazivanja ovih okolnosti gospodarski subjekt duzan je u ponudi dostaviti:

a) potvrdu Porezne uprave - posljednju azuriranu verziju kojom se dokazuje da je
gospodarski subjekt ispunio obveze plaéanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko
i zdravstveno osiguranje.
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U slucaju zajednice ponuditelja, postojanje obveznih razloga za isklju¢enje odnosno okolnosti
navedene u tocki 4.1. ove dokumentacije utvrduju se za sve &lanove zajednice pojedina¢no, a
ukoliko gospodarski subjekt namjerava dati dio ugovora o nabavi u podugovor jednom ili vige
podugovaratelja, za svakog podugovaratelja pojedina¢no.

S. ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA

Gospodarski subjekti dokazuju svoju pravnu i poslovnu sposobnost, i tehni¢ku i struénu
sposobnost dokazima koje prilazu ponudi:

5.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar driave sjediita
gospodarskog subjekta

Svaki ponuditelj mora dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi
registar u drzavi ¢lanica njegova poslovnog nastana.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove tocke gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:
Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra koji se vodi u drzavi
Clanici njegova poslovnog nastana. - posljednja_aZurirana verzija.

U slucaju zajednice ponuditelja svi &lanovi obvezni su pojedinatno dokazati svoj upis u
odgovarajudi registar. Isto tako, gospodarski subjekt je duzan dokazati upis u odgovarajuéi
registar u odnosu na podugovaratelja kae i subjekta na &iju se sposobnost oslanja (ako je
primjenjivo).

6. DOSTAVA DOKAZA - PROVJERA PONUDITELJA

Svi dokazi i dokumenti koji se prilaZzu na temelju to¢. 4.1. - 5.1. ovog Poziva na dostavu
ponude, a kojima se potvrduje nepostojanje razloga isklju¢enja odnosno dokazuje
sposobnost mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave. i

7. JAMSTVO

7.1. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

Gospodarski subjekt obvezan je Naruditelju s ponudom dostaviti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza u obliku Izjave gospodarskog
subjekta da ce, ukoliko njegova ponuda bude odabrana kao najpovoljnija, dostaviti u roku od
10 (deset) dana od dana potpisivanja ugovora jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u obliku
javno ovjerene bjanko zaduZnice na iznos od 10% vrijednosti ugovora, bez PDV-a.

Jamstvo treba glasiti na Narucitelja i protestirati (naplatiti) ¢e se u slu¢aju da ponuditelj ne izyrsi
sve obveze preuzete ugovorom do isteka roka vazenja ugovora odnosno u sludaju povrede
preuzetih ugovornih obveza. Jamstvo treba imati rok valjanosti duZi od 30 dana od isteka
valjanosti ugovora o nabavi.

Ako jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ne bude naplaceno naruditelj ée ga vratiti
odabranom ponuditelju.
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U tu svrhu potrebno je dostaviti Izjavu o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora -
Prilog I1I ovog Poziva na dostavu ponude.

Izjava mora biti ovjerena pecatom i potpisana od strane ovlastene osobe gospodarskog
subjekta.

8. BITNI UVJETI ZA IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

Odabrani ponuditelj je u obvezi izvrsiti predmet nabave sukladno roku, kvaliteti, uvjetima,
pojedina¢nim cijenama navedenim u ponudbenom tro$kovniku i uvjetima ovog Poziva na
dostavu ponude.

Narucitelj 1 odabrani ponuditelj ¢e imenovati koordinatore - ovlastene osobe zaduZene za
pracenje realizacije predmeta nabave.

8.1. Nacelo savjesnosti i poStenja

Odabrani ponuditelj jam¢i i obvezuje se da nije po€inio niti da je itko prema njegovom znanju
pocinio niti jednu od sljedec¢ih radnji, te da nece poéiniti, niti ¢e ikoja osoba koja djeluje uz
njegovo znanje ili suglasnost po¢initi ikoju od tih radnji, a to su:

(a) nudenje, davanje, primanje ili traZenje bilo kakve neprimjerene koristi kojom bi
utjecao na djelovanje rektora ili zaposlenika Narugitelja u vezi sa predmetnim postupkom
nabave odnosno provedbom ugovora zaklju¢enog na temelju istog,

(b) svako djelo kojim se neprimjereno utjede ili se nastoji utjecati na postupak nabave

ili provedbu zaklju¢enog ugovora na $tetu Narucitelja, ukljucujudi i tajni dogovor ponuditelja.
U tom smislu, ako je neki ¢lan Uprave odabranog ponuditelja, voditelj projekta ili duZnosnik
upoznat s nekim ¢injenicama, smatra se da je s time upoznat i odabrani ponuditel;.
Odabrani ponuditelj se obvezuje da ¢e obavijestiti Narugitelja ako sazna bilo kakvu informaciju
ili ¢injenicu koja upucuje na moguénost po¢injenja bilo kojeg od navedenih djela, te je suglasan
s provedbom revizije cijelog postupka od strane neovisnih stru¢njaka i prihvaéa odgovornost i
odredene sankcije (ugovorne kazne, bezuvjetni otkaz ugovora) ukoliko se krse pravila.

8.2. Popis gospodarskih subjekata s kojima je naruditelj u sukobu interesa u smislu ¢lanka
80. stavak 2. to¢ka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodné novine*, broj 120/2016) ili navod
da takvi subjekti ne postoje

Ne postoje gospodarski subjekti s kojima je predstavnik javnog naruditelja ili s njime
povezane osobe u odnosu u sukobu interesa, odnosno s kojima Javni naru¢itelj ne smije
sklapati ugovore o javnoj nabavi u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice gospodarskih
subjekata ili podugovaratelja. '

8.3. Ostali bitni uvjeti za izvrSenje ugovora
Prijedlog ugovora nije sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponude.

9. PODACI O PONUDI

9.1. Sastavni dijelovi ponude - SadrZzaj ponude
Ponuditelj dostavlja ponudu elektroni¢ki e-mailom. Ponuda mora biti skenirana i sadrzavati
dokumentaciju ispunjenu, sloZenu, potpisanu i ovjerenu pefatom na za to predvidenim
mjestima od strane ovlastene osobe ponuditelja, slijede¢im redoslijedom:

1. Popunjeni obrazac Ponudbenog lista koji se nalazi u Prilogu br. II. ovog Poziva.
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Ukoliko se radi o zajednici ponuditelja popunjava se obrazac Dodatak I Ponudbenom
listu. Ukoliko gospodarski subjekt namjerava dio ugovora o nabavi dati u podugovor
jednom ili viSe podizvoditelja, popunjava se i Dodatak II Ponudbenom listu.
2. Popunjeni obrazac Troskovnika koji se nalazi u Prilogu br. I. ovog Poziva
3. Dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi iskljucenja,
sukladno tocki 4.1. ovog Poziva:
a) Potvrda Porezne uprave o stanju duga
4. Trazene dokaze sposobnosti, sukladno to¢ki 5.1. ovog Poziva:
a) Izvod iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajuceg registra
5. Ostalo traZeno u Pozivu na dostavu ponude:
- Izjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora - ispuniti obrazac koji se nalazi
u Prilogu III ovog Poziva.

Ponuditelj ne smije mijenjati ili brisati originalni tekst ovog Poziva na dostavu ponude ili bilo
kojeg obrasca iz ovog Poziva na dostavu ponuda.

Tajnost dokumentacije gospodarskih subjekata

Ako gospodarski subjekt ozna¢ava odredene podatke iz ponude poslovnom tajnom, obvezan je
u ponudi navesti pravnu osnovu na temelju kojih su ti podaci tajni.

Gospoda1 ski subjekt ne smije oznaciti tajnim podatke o cijenama stavki (jedini¢nim cijenama),
iznosima pojedine stavke i cijeni ponude.

9.2. Nacin izrade i dostave ponude

Ponuda se zajedno s pripadajuéom dokumentacijom izraduje u elektronid¢kom obliku, na
hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a cijena ponude izraZava se u kunama.

Ponuda se piSe neizbrisivom tintom. Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na nadin da su
vidljivi. Ispravei moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjev i uvjeta iz ovog poziva na dostavu
ponude. PodnoSenjem svoje ponude ponuditelj prihvaca sve uvjete navedene u ovom pozivu
na dostavu ponude.

9.3. Rok za dostavu ponude

Ponuda, bez obzira na nacin dostave, mora biti zaprimljena od strane Narugitelja, najkasnije do
19. veljace 2021. godine do 16:00 sati.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti na¢in kao i ponuda s obveznom naznakom
da se radi o odustajanju od ponude. U tom slu¢aju neotvorena ponuda se vraéa ponuditelju.
Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda neée se otvarati, te ée se kao
zakaSnjela ponuda vratiti ponuditelju koji ju je dostavio.

Postupak otvaranja ponuda provodi se bez javnog otvaranja ponuda.

Otvaranje, pregled i ocjenu ponuda provode ovlasteni predstavnici Naruéitelja u postupku
nabave.
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9.4. Adresa za dostavu ponude

Ponuda se predaje i $alje elektroni¢kom postom. Ponuditelj ponudu mora dostaviti potpisanu i
ovjerenu od ovlastene osobe, u jedinstvenoj datoteci PDF formata, istovremeno na sljedeée e-
mail adrese: nensi.margetic@unipu.hr, helena.poropat@unipu.hr.

10. OSTALO

10.1. Osoba zaduZena za kontakt
a) Nensi Margetic¢

Tel: 052/377-516

Fax: 052/216-416

E-mail: nensi.margetic(@unipu.hr

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Naruditelja i gospodarskih subjekata
obavljati ¢e se u pisanom obliku putem poStanske posiljke, fax-om, elektronicki, ili
kombinacijom tih sredstava.

Ako je potrebno, gospodarski subjekti mogu za vrijeme roka za dostavu ponuda zahtijevati
dodatne informacije i objasnjenja vezana uz sadrZaj Poziva na dostavu ponude, a Narugitelj ée
svim gospodarskim subjektima kojima je upuéen ovaj Poziv na dostavu ponude, kao i objavom
na mreZnim stranicama na kojima je objavljen Poziv na dostavu ponude, odgovoriti istodobno
ne navodeci podatke o podnositelju zahtjeva.

Zahtjev mora biti postavljen zaklju¢no do 17. veljade 2021. godine, dostavlien posredstvom
gore navedenog e-mail-a.

Postupak nabave zapocinje danom slanja ovog Poziva na dostavu ponude na e-mail adrese od
tri gospodarska subjekta i objavom na mreznim stranicama Naruditelja, dana 09. veljate
2021.godine

10.2. MreZzne stranice na kojima je objavljen Poziv na dostavu ponude i datum objave

Poziv na dostavu ponude objavljen je na mreznim stranicarha Naruditelja: www.unipu.hr, dana
09. veljace 2021. godine.

10.3. Odabir ponude

Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda od strane ¢lanova struénog povjerenstva,
Narucitelj odabire najpovoljniju ponudu u roku do najduze 60 dana od dana isteka roka za
dostavu ponude. Odluku o odabiru Narugitelj ¢e dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv naéin
zajedno s preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, putem elektroni¢ke poste, faksom s
izvjeSéem o uspjeSnom primitku ili putem preporudene postanske posiljke s povratnicom.

10.4. Posebne odredbe :

Na ovaj postupak ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi. Protiv Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude nije mogude izjaviti Zalbu. Naruditelj zadrzava pravo ponistiti ovaj
postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez
ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.
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10.5. Prilozi Pozivu na dostavu ponude

Prilog I. - Troskovnik

Prilog II. - Ponudbeni list

Dodatak I Ponudbenom listu - popunjava se samo u slu¢aju zajednice ponuditelja

Dodatak II Ponudbenom listu - popunjava se samo u sluéaju ako se dio ugovora o nabavi daje
u podugovor

Prilog III. - Izjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora
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